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Liebe Familien,

wir freuen uns sehr Sie als Familie in
unserer Kita begriiRen zu diirfen!

Wir hoffen, dass Ihnen diese Informations-
broschiire den Einstieg in die Abldufe
unseres Kita-Alltages erleichtert.

Informationen zu unserer Pidagogik
konnen Sie unserer Konzeption ent-
nehmen. Bei Fragen sprechen Sie uns

gerne an.

Ihr Team der Kita Niki de Saint Phalle

Abholende Person

In Threm Betreuungsvertrag haben Sie Per-
sonen benannt, die berechtigt sind Thr
Kind abzuholen. Bitte teilen Sie uns per
E-Mail mit, falls diese nicht mehr berechtigt
sein sollten bzw. neue Personen hinzukom-
men (Mail-Adresse: kita@ukmuenster.de).
Bitte informieren Sie das pddagogische
Personal beim Bringen Thres Kindes,

falls eine der berechtigen Personen das
Abholen tibernimmt.

(Internationale Hilfe fiir Kinder in Not e.V.)
Seit 1993 leistet die Aktion Kleiner
Prinz von Warendorf aus weltweit
ehrenamtliche, unbiirokratische Hilfe
fiir Kinder. Nidhere Informationen
erhalten Sie unter:
www.aktion-kleiner-prinz.de

Als Kindertagesstétte unterstiitzen wir
den Verein durch Kleiderspenden, so-
wie eine jahrliche Weihnachtspack-
chenaktion. Uber die genauen Termine
und alle Details fiir eine Beteiligung
Ihrerseits informieren wir Sie

rechtzeitig.
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Haben Sie Fragen zu Threm Kind oder zu
dem Alltag Ihres Kindes? Dann sprechen
Sie das

an oder vereinbaren Sie einen

Gesprachstermin.

Sollten Sie iibergreifende pidagogische
oder viertelinterne Fragen haben, wenden
Sie sich personlich, telefonisch oder per
E-Mail an Thre zustdndige Teamleitung:

zustdndig fiir das Obergeschoss
(Aaseekinder, Dombauer, Friedensreiter,
Kiepenkerle und Schlosskinder)
Altersstufe 2 — 6 Jahre

zustdndig fiir das Untergeschoss
(Buddentiirmer, Drubbelken, Erbdrosten,
Lambertis und Uberwasserkinder)
Altersstufe 0,4 — 3 Jahre

Fir alle weitergehenden Fragen stehen
Thnen als Co-Leitung und
als Abteilungsleitung der
Kindertagesstitte zur Verfiigung. In

der Regel erreichen Sie uns telefonisch
zwischen 9.00 Uhr und 15.00 Uhr. Auf3er-
halb dieser Zeiten konnen Sie uns eine
Nachricht auf den Anrufbeantworter
sprechen oder eine E-Mail an

kita@ukmuenster.de schreiben.

ist IThre Ansprechpart-
nerin, wenn Sie Fragen zur Verpflegungs-
kostenpauschale oder zum Betreuungs-
vertrag haben.
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Ansprechpartner*innen

Lars-Erik Nier
lars-erik.nier@ukmuenster.de
T +49 251 83-55976

Melanie Hiiging
melanie.hueging@ukmuenster.de
T +49 251 83-50155

Petra Breitkopf
petra.breitkopf(@ukmuenster.de
T +49 251 83-50161

Mara Nanni
mara.nanni@ukmuenster.de
T +49 251 83-50163

Lambertis, Erbdrosten und
Uberwasserkinder
T +49 251 83-50161

Drubbelken und Buddentiirmer
T +49 251 83-50162

Kiepenkerle, Aaseekinder und
Schlosskinder
T +49 251 83-50163

Dombauer und Friedensreiter
T +49 251 83-50164

Sie erreichen mich dienstags und
donnerstags zwischen 9.00 und
11.00 Uhr oder per E-Mail:
kita.elternbeitraege@ukmuenster.de
Sibylle Schafer

T +49 251 83-56994
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Brandschutz

Als Betriebskindertagesstétte des Brandes bestmoglich schiitzen konnen.
Universitdtsklinikums arbeiten wir eng AuRerdem werden die Kinder auf diesem
mit unserer Werkfeuerwehr zusammen. Weg mit den Abldufen vertraut gemacht
In gemeinsamer Arbeit wurde ein und erhalten hierdurch die notwendige
individuelles Brandschutzkonzept Sicherheit fiir einen etwaigen Notfall.
entwickelt. Basierend auf diesem Sollten Sie zufdllig zum Zeitpunkt einer
Konzept, fithren wir zweimal im Jahr eine Brandschutziibung im Gebédude sein,
praktische Ubung durch. Diese sorgen bitten wir Sie, ebenfalls an der Ubung
dafiir, dass wir Ihr Kind im Falle eines teilzunehmen.
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Bring- und Abholsituation

Um alle Kinder im Blick zu haben, ist
Sorgfalt in den Bring- und Abholsituatio-
nen fiir beide Seiten wichtig. Bitte melden
Sie aufgrund dessen Ihr Kind bewusst an
bzw. ab. Bitte achten Sie darauf, die Ein-
und Ausgangstiiren sowie die jeweiligen
Vierteltiiren vorsichtig oder mdoglichst
héndisch zu schliefen und weitere
abholende Kinder nicht unbeaufsichtigt
die Kita verlassen, damit die Finger

Threr Kinder nicht zwischen den Tiiren
eingeklemmt werden. Fir Sie zur weiteren
Information: Vorschulkinder diirfen den
Flurbereich nach Absprache mit den
Eltern und dem péddagogischen Personal
auch ohne Aufsichtsperson nutzen.

Wir méchten Thnen gerne téglich die
Moglichkeit geben direkt vor unserer
Kindertagesstitte zu parken, damit Sie Ihr
Kind sicher und entspannt bringen und
abholen koénnen. Aus diesem Grund ist das
Parken auf dem Elternparkplatz fiir einen
Zeitraum von max. 30 Minuten erlaubt.
Um die Einhaltung dieses Zeitraumes

nachweisen zu kénnen, nutzen Sie bitte
die Parkscheibe, welche Sie von uns
erhalten haben. Beachten Sie bitte, dass
diese Zeitvorgabe von Seiten des Ord-
nungsdienstes des UKM kontrolliert wird.
In der Eingewohnungszeit Ihres Kindes
haben Sie die Moglichkeit Thr Auto
langer als eine halbe Stunde auf dem

Elternparkplatz zu parken.
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Die Zusammenarbeit mit Thnen im Sinne
einer Erziehungspartnerschaft ist uns ein
besonderes Anliegen. Dabei ist es wichtig,
sich auf Augenhdhe auszutauschen und
bei Schwierigkeiten gemeinsam nach Lo-
sungen zu suchen. Unsere Grundhaltung
ist, dass Sie die Expert*innen fiir IThre
Kinder sind. Wir freuen uns daher stets

iber Ihre Anregungen und Anmerkungen.

Elterngesprache

,Das Personal der Kindertageseinrich-
tungen und Tagespflegepersonen arbei-
ten mit den Eltern bei der Férderung der
Kinder partnerschaftlich und vertrauens-
voll zusammen. Die Eltern haben einen
Anspruch auf eine regelmiRige Informa-
tion iiber den Stand des Bildungs- und
Entwicklungsprozesses Ihres Kindes. Da-
zu ist den Eltern mindestens einmal im
Kindergartenjahr ein Gesprich tiiber die
Entwicklung Ihres Kindes, seine besonde-
ren Interessen und Fihigkeiten sowie ge-
plante MaRnahmen zur gezielten Forde-

rung des Kindes anzubieten. Das padago-
gische Personal berdt und unterstiitzt die
Eltern und Familien im Rahmen seiner Kom-
petenzen zu wichtigen Fragen der Bildung,
Erziehung und Betreuung des Kindes.“

Ihr Kind profitiert von einem engen Aus-
tausch, aufgrund dessen wollen wir fol-

gende Elterngesprache mit Thnen fithren:

Das Erstgesprach

Vor Aufnahme Ihres Kindes erfolgt ein
Erstgesprich. Dieses ermdglicht ein gegen-
seitiges Kennenlernen und es kénnen
bereits erste Fragen geklart werden.
Darauf aufbauend kann die Eingewoh-
nungszeit individuell gestaltet werden.

Das Eingewohnungsgesprach

Nach ca. drei Monaten findet ein
Eingewohnungsgesprich statt. In
diesem mochten wir mit IThnen die
Eingewohnungszeit reflektieren,
gemeinsam schauen wo Ihr Kind steht
und was Sie als Familie gegebenenfalls
noch benétigen.
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Der Wechsel ins Obergeschoss

Wechselt Ihr Kind altersbedingt in eine
Gruppe ins Obergeschoss, erfahren Sie
und Ihr Kind dies in einem Tiir- und
Angelgesprich durch das padagogische
Personal Ihrer Gruppe. In einem zusitz-
lichen Elternnachmittag erhalten Sie
wichtige Informationen zum Ablauf der
Eingew6hnung und des Wechsels Ihres
Kindes in die neue Gruppe.

Das Entwicklungsgepriach

Grundsitzlich findet mindestens ein
Entwicklungsgesprich pro Kitajahr statt.
Sehen Sie dariiber hinaus weiteren Ge-
sprachsbedarf, sprechen Sie das padago-
gische Personal Threr Gruppe gerne an.

Das Abschlussgespréach

Neigt sich die Zeit Ihres Kindes in der
Kindertagesstitte dem Ende entgegen,

so erfolgt ein Abschlussgespréch. In
diesem mochten wir gemeinsam mit
Thnen auf den Entwicklungsverlauf Ihres
Kindes schauen und die gemeinsame Zeit

reflektieren.

Elternbeirat

In unserer Kindertagesstitte gibt es

zur Férderung der Zusammenarbeit
zwischen den Eltern und der Kita einen
Elternbeirat. Dieses gewdhlte Gremium
vertritt die Interessen der Elternschaft
gegeniiber dem Triger und der Leitung
der Einrichtung. Zudem trifft er sich
regelmiRig mit Vertreter*innen der Kita,
um tiiber aktuelle Ereignisse im Alltag der
Kita zu sprechen. Hierzu erfolgen jedes
Jahr bis spitestens zum 10. Oktober in
den jeweiligen Gruppen Wahlen. In diesen
wird jeweils ein 1. und ein 2. Vorsitzender
gewahlt. Der gewdhlte Vorsitz der Gruppen
wahlt selbststindig einen 1. und einen

2. Gesamtvorsitz fiir die Kindertagesstitte.
Dieser nimmt an stattfindenden Kom-
missionssitzungen zur Vergabe der Kita-
plitze teil. Bei allen Abstimmungen haben
die Eltern eine gemeinsame Stimme pro
Kind. Das Mandat des Elternbeirates gilt
iiber das Ende eines Kitajahres hinaus

und endet mit der Wahl eines neuen
Elternbeirates.
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Forderverein

Unsere Kita hat einen aktiven Forderver-
ein, der uns in den vergangenen Jahren
in vielen Bereichen tatkraftig unterstiitzt
hat. Dieser hat z.B. die Finanzierung fiir
die Wasserpumpe im AufRRengeldnde iiber-
nommen. Mochten Sie den Férderverein
unterstiitzen oder haben Sie allgemeine
Fragen an diesen, wenden Sie sich gerne
personlich unter der folgenden
Mail-Adresse:
kita-foerderverein@ukmuenster.de

an den Forderverein. Beitrittserklirungen

erhalten Sie im Biiro der Kita-Leitung.

Elternveranstaltungen

Da uns eine vertrauensvolle Zusammen-
arbeit mit Ihnen als Eltern sehr wichtig
ist, bieten wir jahrlich unterschiedliche
Elternveranstaltungen auf Gruppen-,
Viertel- oder Kitaebene an. Zu den ein-
zelnen Veranstaltungen werden Sie
frithzeitig tiber Rundbriefe sowie tiber
separate Einladungen informiert. Ob die-
se Elternveranstaltungen durchgefiihrt
werden konnen, hingt von der jeweiligen
Zahl der Anmeldungen ab.

Feste und Fotos

Gerne mochten wir mit Ihnen Feste feiern,
die uns allen, ganz besonders natiirlich
den Kindern, in schéner Erinnerung
bleiben sollen. Aufgrund der Grof3e der
Kita und der daraus resultierenden Viel-
zahl an Menschen sowie den gegebenen
Raumlichkeiten ist es uns leider nicht
moglich, jedes Fest mit allen Familien-
mitglieder zeitgleich zu feiern. Wir bitten

diesbeziiglich um Ihr Verstdndnis.
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Sommerfest
Wir heiRen alle Familienmitglieder inkl. Oma und Opa

herzlich willkommmen.

Herbstfest fiir die Kinder im Obergeschoss
Wir heifen das Kita-Kind, die Eltern und die

Geschwisterkinder herzlich willkommen.

Weihnachtsfeier fiir die Kinder im Untergeschoss

Wir heiRen das Kita-Kind mit seinen Eltern

herzlich willkommen.

Interne Feste

z.B. Nikolausfeier im Obergeschoss, Ostern, Karneval

Bitte beachten Sie, dass die Aufsichts- diese mittels USB-Stick im Nachgang zur
pflicht bei diesen Festen oder dhnlichen Verfiigung stellen. Aus dem gleichen
Veranstaltungen Ihnen obliegt. Grund diirfen in der Kita generell keine

Fotos gemacht werden. Hierzu gehort
Aus Griinden des Datenschutzes bitten wir ~ nicht nur das Fotografieren der Kinder
Sie, bei Festen oder sonstigen Veranstal- selbst, sondern auch das Abfotografieren
tungen keine Fotos zu machen. Wir wer- der Wanddokumentationen in den
den unsererseits Fotos machen und Thnen  jeweiligen Vierteln bzw. Gruppen.
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Essen

Thre Kinder werden in unserer Kinderta-
gesstitte ganztitig verpflegt. Die Speisen
werden iiber die Cafeteria des Universitats-
klinikums bezogen. Bei der wochentlichen
Bestellung achten wir auf eine moglichst
abwechslungsreiche Kost. Ihren Kindern
steht zudem ganztégig Wasser zur Verfii-
gung. Fiir unsere unter Einjahrigen, fiir
Kinder, die kein Fleisch essen oder die eine
Unvertréiglichkeit nachweisen kénnen, ist
eine individuelle Verpflegung moglich.
Eine Anpassung der zu entrichtenden
Verpflegungspauschale ist nach den Vor-
gaben des Universitdtsklinikums nicht
moglich. Sprechen Sie uns bei Fragen

hierzu gerne an.

Das téagliche Mittagessen wird zum besse-
ren Verstdndnis fir Thre Kinder als Foto
ausgehingt. Fiir Sie als Eltern hingt in
den groRRen Mitteilungsrahmen im Ein-
gangsbereich der Kita ein wochentlicher
Speiseplan aus. Bringen Sie eigene Speisen
mit in die Einrichtung, miissen einige Vor-
sichtsmaRnahmen beriicksichtigt werden.
Diese sowie die verschiedenen Essens-
zeiten der einzelnen Viertel finden Sie
ebenfalls in den Mitteilungsrahmen im

Eingangsbereich. Wenn Sie wihrend der
Mahlzeiten in die Einrichtung kommen,
mochten wir Sie bitten, kurz vor dem
Viertel zu warten, um die Kinder in Ruhe
zu Ende essen zu lassen.

Wir versuchen im Alltag SiiRigkeiten zu
reduzieren und diese auf besondere An-
lasse, wie z.B. Geburtstage, zu beschrin-
ken. Die Kinder freuen sich bei den ent-
sprechenden Anléissen jedoch ebenfalls
iiber Obst oder andere gesunde Nasche-
reien. Generell gilt auch hier: Weniger ist
mehr. Ein Teil pro Kind ist ausreichend.
Gehen Sie diesbeziiglich gerne vorab mit

dem péddagogischen Personal Threr Gruppe

ins Gesprach.
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Fahrzeuge

Im Eingangsbereich der Kita finden Sie
unseren Buggyraum. Hier haben Sie die
Moglichkeit einen privaten Kindersitz,
einen Buggy oder Ihren Kinderwagen
abzustellen, sofern dieser beim Abholen
von einer anderen Person bendtigt wird.
Fahrrader, Roller oder Laufrider stellen
Sie bitte platzsparend in die dafiir vorge-
sehenen Fahrradstinder vor dem Eingang.
Da Kinder zum einen hiufig das Spielen
auf dem Boden bevorzugen und unsere
Flurbereiche zum anderen sehr eng sind,
bitten wir Sie nach Moglichkeit das Viertel
ohne Kinderwagen, Buggy oder Cruiser zu
betreten.

Grundreinigung

Um die hohen Hygienestandards einzu-
halten, rdumen wir 10x im Jahr einzelne
Bodenbereiche der Kita frei um eine sorg-
féiltige Grundreinigung vornehmen zu
konnen. Das Spielzeug der Kinder wird
2x und die Garderobenschrédnke 4 x im
Jahr gereinigt. Da der Alltag trotzdem
weiterlduft, bitten wir insbesondere an
diesen Tagen um Ihr Verstindnis, falls

es kleine Abweichungen in den Tagesab-
ldufen gibt.

Kommunnikation

Uber Thre angegebene Mail-Adresse im
Betreuungsvertrag informieren wir

Sie iiber Aktuelles und Verinderungen
innerhalb der Kindertagesstatte. Wir
teilen Thnen auf diesem Weg Termine
und geplante Ausfliige mit oder fra-
gen Ihren Betreuungsbedarf in Bezug
auf Briickentage und Ferienzeiten ab.
Wenn eine Antwort erforderlich ist,
bitten wir Sie dringend dieses zuver-
lassig zu tun. Ihre Riickmeldung hat
direkte Auswirkung auf unseren
Arbeitsalltag. In unseren Mitteilungs-
rahmen vor den Vierteln sowie im
Eingangsbereich der Kita hingen
weitere wichtige und aktuelle
Informationen fiir Sie aus.
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Kleidung

Damit wir die Kleidung Ihres Kindes ent-
sprechend zuordnen kénnen, kennzeich-
nen Sie diese bitte ausreichend. In jedem
Viertel finden Sie Koérbe in denen Kleidung
abgelegt wird, welche wir keinem Kind
zuordnen konnen. Bitte {iberpriifen Sie re-
gelméRig, ob die Wechselkleidung IThres
Kindes noch vollstindig und von der GroéRe
passend ist. Strapazierfihige und witte-
rungsbestindige Kleidung, die die Kinder
selbstidndig an- und ausziehen konnen,
sind hierbei von groflem Vorteil. Beachten
Sie bitte, dass Kordeln und Schniire die
Unfallgefahr erh6hen kénnen.

Krankheit

Eine offene und ehrliche Zusammenarbeit
zu gesundheitlichen Themen ist die Grund-
lage fiir das Wohlergehen Thres Kindes
sowie der anderen Kinder der Kita. Wir
sehen Sie als Expert*innen fiir das Befin-
den Thres Kindes an. Nehmen wir im All-
tag Krankheitssymptome bei Threm Kind
wahr, werden wir Sie telefonisch infor-
mieren, um Ihnen unsere Beobachtungen
mitzuteilen und das weitere Vorgehen zu
besprechen. Sollte bei Ihrem Kind eine
Erkrankung im Sinne des § 24 Abs. 1 S. 1
Infektionsschutzgesetz (IFSG) festgestellt
werden, darf es nach § 34 Abs. 5 Satz 2

IFSG erst dann wieder die Kita besuchen,
wenn nach drztlichem Urteil keine Weiter-
verbreitung der Krankheit mehr zu be-
fiirchten ist. Bitte teilen Sie dem paddago-
gischen Personal zeitnah mit, wenn bei
Threm Kind eine entsprechende Krank-
heit diagnostiziert wurde. Wir sind dies-
beziiglich verpflichtet Krankheiten fiir
andere Eltern anonym auszuhingen.
Diese hiangen fiir Sie sichtbar in den
Mitteilungsrahmen im Eingangsbereich
aus. Bitte beachten Sie ebenfalls den
dortigen Aushang ,Hausregeln: Kranke
Kinder". Bei Krankheiten, die fiir einige
Bereiche des UKM Risiken mit sich brin-
gen (z.B. Ringelrételn, vermehrte Magen-
Darm-Fille, Keuchhusten) erhalten Sie
eine E-Mail seitens der Kita. Sollten Sie
wegen eines Unfalls in der Kita mit IThrem
Kind zu einer drztlichen Untersuchung
gehen, bitten wir ebenfalls um eine ent-
sprechende Nachricht. In diesen Féllen
sind wir aus versicherungstechnischen
Griinden dazu verpflichtet einen sog.
Unfallbogen auszufiillen. Bitte denken
Sie zudem immer daran, Ihr Kind im
Krankheitsfall rechtzeitig im Viertel
telefonisch abzumelden. Die Telefon-
nummern finden Sie unter dem Punkt

~Ansprechpartner*innen®.
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Offnungszeiten

Unsere Kita ist von Montag bis Freitag
in der Zeit von 6.45 Uhr bis 16.45 Uhr
geoffnet. Sie konnen Ihr Kind in dieser
Zeit flexibel von uns betreuen lassen.
Zwischen 12.15 und 13.00 Uhr befinden
sich Thre Kinder in der Mittagsruhe. In
dieser Zeit ist das Bringen und Abholen
nicht moglich.

SchlieRzeiten

Waihrend der Schulsommerferien des
Bundeslandes Nordrhein-Westfalen
schlief3t die Kita fiir 10 und in den
Weihnachtsferien fiir 4—5 Tage. Dariiber
hinaus schliefen wir an maximal

1,5 Tagen im Jahr fiir fort-/weiter- und
teambildende MaRnahmen der Mitar-
beiter*innen. Die genauen SchlieRungs-
zeiten werden bis spitestens zum

31. Oktober des Vorjahres auf unserer

Internetseite bekanntgegeben.

Spielzeugfrei

Unsere Erfahrungen haben gezeigt, dass
das Mitbringen von eigenen Spielzeugen
héiufig zu Konflikten der Kinder unterei-
nander fiihrt. Aufgrund dessen ist uns
wichtig, dass Ihr Kind dieses nicht mit in
die Einrichtung nimmt. Ausnahmen bil-
den hier selbstverstindlich Kuscheltiere
die zum Schlafen oder Trosten benotigt
werden sowie projektbezogene Materia-
lien in Absprache mit der Gruppe.

Stempeln

Wir moéchten Sie bitten Ihr Kind beim
Bringen einzustempeln und beim Abholen
auszustempeln. Das Stempeln erfolgt
tiber eine entsprechende Karte. Diese
verbleibt in der Kita, so dass auch andere
abholberechtigte Personen diese Aufgabe
tibernehmen koénnen. Zur Orientierung ist
die Stempelkarte mit einer Karten-
nummer versehen. Diese Nummer ist
im Schaukasten im Eingangsbereich

vermerkt.
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